Waterscouting Nautilus Delft

Bezoekadres Correspondentieadres

ms Corbulo & ms Energie Wielengahof 13

De Nieuwe Haven, Delft 2625 LJ Delft KvK 27315327 (vereniging)
Blokhut Romein secretaris@nautilusdelft.nl ~ KvK 41145770 (stichting)
Baden Powelpad 6, Delft www.nautilusdelft.nl IBAN NL15INGB0005342122

Scouting Nautilus is een waterscouting groep uit Delft en biedt een leerzame en plezierige
tijdbesteding aan jongeren. Onze activiteiten vinden voornamelijk plaats op en rond het water en
aan boord van onze twee wachtschepen. Scouting Nautilus heeft ca. 80 leden en wordt volledig
gerund door een enthousiast team van vrijwilligers. In verband met een bestuurswissel zijn wij op
zoek naar een energieke secretaris.

Secretaris

Als secretaris maak je deel uit van het groepsbestuur van Scouting Nautilus Delft. Samen met de
voorzitter, penningmeester en andere bestuursleden ben je verantwoordelijk voor het maken van
beleid en de lopende zaken binnen de scoutinggroep. De belangrijkste taak van de secretaris is het
bijhouden van administratieve zaken en het stroomlijnen van informatie de communicatie binnen
de groep en met externen.

Wat doet de secretaris (naast de algemene bestuurstaken)?

e Je bereidt samen met het bestuur de vergaderingen voor

e Je zorgt voor de uitnodigingen, het maken van notulen en het bewaren van documenten
e Je verzorgt de ledenadministratie en co6rdineert de correspondentie binnen de groep

¢ Je verzorgt de algemene correspondentie met externe partijen

Inschatting tijdsbelasting:

e Ongeveer 12 uur per maand
e Bestuursvergaderingen (16x per jaar) en groepsraden (8x per jaar)

Belangrijk:

e Je bent minimaal 21 jaar (lid zijn van de groep is niet noodzakelijk)

e Je onderschrijft de doelstelling en gedragscode van scouting Nautilus

e Je bent bereid een ‘Verklaring Omtrent Gedrag’ te overleggen

e Je bent bereid je volledig voor deze functie in te zetten

e Je wordt benoemd door de groepsraad voor een periode van 3 jaar

e Je bezit goede contactuele en schriftelijke vaardigheden en bent computervaardig

Wat bieden wij?

e Een enthousiast team van vrijwilligers om mee te werken

e Ondersteuning om je te ontwikkelen in jouw functioneren

e Mogelijkheid om deel te nemen aan leuke uitdagende activiteiten

e Je helpt mee een leuke en leerzame vrijetijdsbesteding te bieden aan jongeren

Wil je meer weten of kennis maken? Neem contact op met onze groepsvoorzitter Matthieu
Creyghton via: vrijwilligers@nautilusdelft.nl of bel naar 06-38573052.
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